复旦大学校内讲座申办表

	主办单位
	
	单位负责人
	

	负责人职务
	
	负责人电话
	

	讲座主题

(外文讲座注原文)
	

	主讲人姓名、单位（外籍人士同时注原文）、职务及简历


	

	讲座内容

概    要

（主要观点）
	

	讲座时间
	
	讲座地点
	

	经办人姓名
	
	经办人电话
	

	院系或部门审核意见
	

	校主管部门审批意见
	

	注：
	张贴海报时，请将海报电子版一并交至宣传部（综合楼323室）


备注：

1、在本院系范围内内举办的讲座，由院系党政负责人审批。

2、填写申报表，单位负责领导签字：由院系、校研究中心主办的面向全校的讲座，由负责人审核同意后，报文科处、科技处或枫林校区管委会；由校学生社团主办的讲座，由团委分管负责人审核后，报团委书记审批；由院系学生组织主办的面向全校的讲座，由院系学生工作负责人审核后，报学工部审批。由学校职能部门主办的讲座，由该部门负责人审批。

3、完成第2点后，将申办表、海报和海报电子版一并交于宣传部（综合楼323室，65642615）。宣传部负责人签字后，复印一份，送至网络办公室发布网上讲座信息。一周后交宣传部三样材料：一张照片、讲座内容、讲座整理文本（电子稿和文本稿）。

4、需租借学校教室或报告厅等场地的，由主管部门开具《同意举办校内讲座通知》，并协助联系场地服务。

5、此表留存审批部门。同时送复印件或发电子邮件至宣传部wangliang@fudan.edu.cn 汇总。
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